Guatemala, 31 de Marzo n_mw 2014

Senor:

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades, correspondiente al mes de Marzo del presente afo,
segun Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 378-2014
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 35-2014 y para el cobro Qm mis
honorarios presento factura Serie "A" ndmero 013.

Actividades realizadas:

1. Brindar apoyo en las diferentes actividades que se realizan en la unidad de
almaceén. :

2. Realizar inventario de productos que existen en el almacén para elaborar
reporte de la existencia fisica de los mismos. m

3. Supervisar las operaciones que se realizan en el sistema de mHSmnmj para
verificar y comparar las existencias tanto en kardex como existencia fisica.

Resultados obtenidos:

5. Agilizar el registro de los movimientos gue se realizan en las %Emamm
secciones del almacén. _

6. Se dio movimiento a los productos de menor cuantia, para ser usados en
las diferentes unidades de la direccion del deporte.

7. Se mantiene saldos conciliados para brindar informacién confiable.
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